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L ELEMENTOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO.

1. Marco de referencia

El Centro Nacional de Control de Energia (CENACE), es un Organismo Publico
Descentralizado de la Administracion Publica Federal, sectorizado a la Secretaria de
Energia, con personalidad juridica y patrimonio propios (Diario Oficial de la
Federacion, 28 de agosto de 2014).

En cumplimiento con la Ley General de Archivos, el 30 de junio del afio 2025, se
designé al Responsable del Area Coordinadora de Archivos del CENACE, con la
finalidad de dar continuidad y seguimiento a la aplicacién de la metodologia en el
admbito archivistico y disefiar una politica institucional en materia de gestion
documental y administracién de archivos, que permita al CENACE en el ejercicio de
sus funciones y atribuciones establecidas en el Estatuto Orgénico (20 de abril de
2018), producir y conservar sus expedientes y archivos, debidamente organizados,
clasificados y disponibles, para dar cumplimiento al marco normativo aplicable.

Con base en lo anterior, el Area Coordinadora de Archivos del CENACE, en
cumplimiento a los articulos 23 y 28, fracciéon III de la Ley General de Archivos,
presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de este Organismo Publico
Descentralizado, en el que se establecen los trabajos a ejercer a nivel institucional
para dar continuidad a la administracién documental, el cual debera ser publicado
en el portal electrénico del CENACE a mas tardar el Gltimo dia habil del mes de enero
del ejercicio correspondiente.

Objetivo del CENACE

Ejercer el Control Operativo del Sistema Eléctrico Nacional; la operacion del Mercado
Eléctrico Mayorista y garantizar el acceso abierto y no indebidamente discriminatorio
a la Red Nacional de Transmisién y a las Redes Generales de Distribucion; asi como
proponer la ampliaciéon y modernizacién de la Red Nacional de Transmision y los
elementos de las Redes Generales de Distribuciéon que correspondan al Mercado
Eléctrico Mayorista.
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2. Justificacion

El CENACE, tiene proyectado asegurar el cumplimiento de los procesos de
tratamiento documental que se ejecutan a través del Sistema Institucional de
Archivos, por ende, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, establece la
linea de trabajo que permitird la medicién de la ejecucion de las buenas practicas
archivisticas implementadas, con la finalidad de asegurar el tratamiento de la
documentacién generada y/o recibida en el ejercicio de sus funciones y atribuciones,
asi como dar continuidad a las acciones ejecutadas durante el 2025.

El marco normativo en materia de la administracion de documentos de archivo esta
involucrado con el derecho de acceso a la informacion y la proteccion de datos
personales, sumado a la mejora de la gestién del servicio publico, por lo anterior,
resulta imperativa la aplicacion de un Programa Anual de Desarrollo Archivistico, que
tenga como base los principios establecidos en la Ley General de Archivos, que
versan sobre la conservacion, procedencia, integridad, disponibilidad y accesibilidad
de la informacién que detenta el CENACE a nivel nacional.

Con el proposito de garantizar la gestién adecuada de la documentacion, es
fundamental monitorear la operacién del Sistema Institucional de Archivos en el
CENACE, de conformidad con el articulo 20 de la Ley General de Archivos, a traves del
cual se implementan estrategias para asegurar la evolucién y homologacion de
procesos archivisticos que se realizan en el ciclo de vida documental.

3. Objetivos
General

Promover las buenas practicas archivisticas para asegurar la organizacion
homogénea y conservacién de los archivos de tramite y concentracion, en
cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables.

Especificos

I. Cumplir con las obligaciones en materia de gestion documental.
II. Promover la cultura archivistica en las personas servidoras publicas del
CENACE.
III. Contar con archivos organizados, controlados y actualizados.
IV. Homologar los procesos archivisticos y de gestion documental en el CENACE.
V. Asesorar a los servidores publicos que participan en la gestién documental y
administracién de archivos.
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VI. Mantener actualizados los inventarios documentales de los archivos de tramite
y concentracién.

4, Planeacion

Para alcanzar los objetivos descritos en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2026, es indispensable la participacion de los responsables de los archivos de tramite,
concentraciéon y del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos; asi como
fortalecer con recursos humanos al area Coordinadora de Archivos.

4.1. Actividades

Con la finalidad de emprender las acciones descritas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2026, se tienen consideradas las siguientes actividades,
agrupadas en funcion de los siguientes niveles:

Estructural: Robustecimiento del Sistema Institucional de Archivos.

Documental: Elaboracion, validacion de actualizacién y uso de los instrumentos de
control y consulta archivistica para propiciar la organizacién, administracion,
conservacion y localizacion expedita de los archivos.

Normativo: Cumplimiento de las disposiciones emanadas de la normatividad
vigente y aplicable en materia de archivos, tendiente a regular la produccion, uso y
control de los documentos.
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Nivel No Actividad Fundamento Entregable Fecha
Designacion o} ratificacion del . L.
responsable del Area Coordinadora de ggt:;ul_lgj‘l, i | Oficio Enero 2026
Archivos, notificando al AGN.
Designacion o} ratificacion del , -
responsable de la Unidad de Artllcu_lo % Frascion Oficio Enero 2026
. II, inciso a) de la LGA
Correspondencia
Designacion o ratificacion de los Articulo 21, Fraccién -
Responsables de Archivo de Tramite 11, inciso b) de la LGA Cicia Breroi2(26
Designacion 0 ratificacion del ; -
responsable del Archivo de /.t\rt‘|culo ZLlacclonIL Oficio Enero 2026
. inciso c) de la LGA
Concentracion
Estructural :
Que los responsables de los archivos de
concentracion de los centros de trabajo
que no concluyeron con la adaptacién de | Articulo 21, fraccién I, - , P
. ) . A Informe de conclusién Primer trimestre 2026
los espacios destinados al archivo de inciso ¢) de la LGA
concentracion finalicen la
implementacion de estos.
Que los responsables de los archivos de
tramite realicen las transferencias | Articulo 30, fraccion VI : >
- _ i Inventarios de transferencias . .
primarias en coordinacién con los | y 31 fraccidén I de la A Primer trimestre 2026
. primarias
responsables de los archivos de LGA
concentracion de cada centro de trabajo.
Elaboracion y publicacién del PADA 2026 Articulo 26 de la LGA PADA 2026 Enero 2026
Elaboracién y publicacién del informe de , Informe de cumplimiento PADA
cumplimiento del PADA 2025 Articulo 26 delaLGA | 55 iy
bociimerital Que los responsables de archivo de

tramite participen en la desincorporacién
de documentacién de comprobacién
administrativa inmediata y apoyo
informativo.

Articulo 12 de la LGA

Relacion simple DCAI
Dictamen de no utilidad

Primer trimestre 2026
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No Actividad Fundamento Entregable
Publicacién de la Guia de
Actualizacion y publicacién de la Guia de , Archivo Documental en la .
! Archivo Docur)r:enta! 2025 PSS SIS Plataforma Nacional de Gl
Transparencia.
Difusién a nivel institucional de
comunicados informativos
d ; : sobre temas archivisticos.
Promover la organizacion documental de Articulo 27, primer G
2 . o ) Durante el ejercicio fiscal
los archivos de tramite parrafo de la LGA. - -
Revisidn periddica de
inventarios documentales de
las UA
Concluir con la evaluacién y en su caso
implementacion del Sistema Informe de cumplimiento sobre
Automatizado de Gestion y Archivo la implementacion de un
3 (SAGA) o el disefio de un desarrollo | Articulo 42 de la LGA sistema automatizado para la Durante el ejercicio fiscal
propio. En colaboracién con la Direccién gestion documental y
Normativo de Tecnologias de la Informacién y administracién de archivos.
Comunicaciones.
4 Refrc_endo ante <l Registio Negional de Articulo 79 de la LGA Constancia de refrendo Diciembre 2026
Archivos
5 Capac;Itar Bl persan gue Integra elaren Articulo 99 de la LGA Constancias de capacitacion Durante el ejercicio fiscal
Coordinadora de Archivos
Concluir el proceso de validacién
establecido por el Archivo General de la
Nacion para validar la actualizacion de los ' Dictamen de validaciébn de
6 instrumentos de control archivistico | Articulo 13delaLGA | actualizacion de los instrumentos Durante el ejercicio fiscal
(Cuadro  General de Clasificacién de control archivisticos.
Archivistica y Catalogo de Disposicidn
Documental)
Promover el uso de los instrumentos de
7 g _archmstucos ey AU€ 1 Articulo 13 delaLGA | Oficio Durante el ejercicio fiscal
hayan sido validados por el Archivo
General de la Nacién.
—~ e
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4.2 Alcance, entregables y actividades

Titular del
Actividad Ent b Al DTIC RAC RAT UA
regable CENACE ACA DAF

1. Designacién o ratificacién del responsable del Area Coordinadora de Archivos, notificande  [Oficio
al AGN.

. . : - . Oficio X
2. Designacién o ratificacién del responsable de la Unidad de Correspondencia

5 g Oficio
3. Designacién a ratificacion de los Responsables de Archivo de Tramite X

B - . o Oficio
Estructural |, Designacién o ratificacién del responsable del Archivo de Concentracion X

Informe de conclusion
5. Que los respensables de los archivos de concentracién por centro de trabajo concluyan con X
la adaptacién de los archivos de concentracion y promuevan las transferencias primarias.
6. Que los responsables de los archivos de tramite realicen las transferencias primarias en Inventarios de transferencia primaria

coordinacidn con los responsables de los archivos de concentracion de cada centro de X
1. Elaboracién y publicacion del PADA 2026 PADA 2026 X
. Elaboracion y publicacién del informe de cumplimiento del PADA 2025 Informe de cumplimiento PADA
Documental 2ES P i P &2 X
3. Que los responsables de archivo de tramite participen en la desincorporacion de Inventarios de transferencias primarias X
comprobacién administrativa inmediata y apoyo informativo.
1, Actualizacién y publicacién de la Guia de Archivo Documental 2025 Publicacion de la Guia de Archivo
Documental en la Plataforma Nacional de X
Transparencia,
2, Promover |a organizacién documental de los archivos de trémite Difusién a nivel institucional de
comunicados informativos sobre temas X
archivisticos.
3. Concluir con la evaluacién y en su caso implementacién del Sistema Automatizado de Informe de cumplimiento sobre la
Gestidn y Archivo (SAGA) o el diseno de un desarrollo propie. En colaboracion con la implementacion de un sistema X X
Normativo |Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones. automatizado para la gestion documental
y administracién de archivos.
4. Refrendo ante el Registro Nacional de Archivos Constancia de refrendo X
5, Capacitar al personal que integra el Area Coordinadora de Archivos Constancias de capacitacion X
6. Concluir el proceso de validacidn establecido por el Archivo General de |2 Nacién para
validar |a actualizacién de los instrumentos de control archivistico (Cuadro General de Dictamen de validacién de actualizacién de X
Clasificacion Archivistica y Catdlogo de Disposicién Documental) los instrumeritos de control archivisticos
7. Promover el uso de los instrumentos de control archivisticos actualizados que hayan sido X
validados por el Archive General de la Nacion. Oficic

Se deberan disponer de los medios necesarios como: espacios disponibles y adaptados para los archivos de tramite y
concentracién, personal suficiente y debidamente capacitado para el logro de los objetivos planteados en el presente
documento, asi como para dar cumplimiento al ciclo vital de la documentacién producida en el ejercicio de las funciones y
atribuciones del CENACE asegurando el acceso y localizacion expedita de la informacion generada y el fomento de las buenas
practicas para hacer uso de los espacios con documentos de archivo, evitando el resguardo de documentos que no
contribuyan con la preservacion de la memoria institucional.
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4.3 Recursos humanos

Para dar cumplimiento a lo establecido en el numeral anterior, se contemplan los siguientes recursos humanos que forman
parte de la plantilla institucional del CENACE, toda vez que el organismo se integra por 32 unidades administrativas, incluyendo

la representacion de un responsable de archivo de tramite y concentraciéon por centro de trabajo establecido a nivel nacional,
con un total de 13 centros de trabajo.

RECURSOS HUMANOS

FUNCION NUMERO DE PERSONAS

Area Coordinadora de Archivos. 1
Archivo de Concentracion. 13
Unidad de correspondencia 1
Responsables de Archivos de

Py 34
Tramite.

TOTAL 49

Nota: Es necesario reforzar la plantilla del Area Coordinadora de Archivos.

4—5/> %/
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4.4. Tiempo de implementacion y cronograma de actividades

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025

PLAZO DE CADA ACTIVIDAD

ACTIVIDAD MESES
ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO| SEP OCT
1 | Estructural ! .
11 | Designacion o ratificacién del responsable del Area X 3 ‘
e Coordinadora de Archivos, notificando al AGN. | R ] 7
| Designacion o ratificacién del responsable de la Unidad | B
1.2 . X \
de Correspondencia. - ‘
13 Designacién o ratificacion de los Responsables de X ‘ - \
| Archivode Tramite. ‘ .
Designacidn o ratificacién del responsable del Archivo .
14 . X | ! ,
) de Concentracion. |
Que los responsables de los archivos de concentracion ‘ I ‘
por centro de trabajo concluyan con la adaptacion de los
1.5 ‘ o X X X
| archivos de concentracion y promuevan las \
transferencias primarias. -
; Que los responsables de los archivos de tramite realicen o
16 las transferencias primarias en coordinacién con los X X | X
' responsables de los archivos de concentracion de cada |
| centrode trabajo. ‘
2 Documental '
2.1 | Elaboracion y publicaciéon del PADA 2026. X
22 Elaboracion y publicacién del informe de cumplimiento X_ o
| “" | del PADA 2025. S
Que losresponsables de archivo de tramite participen en
2.3 la desincorporacién de comprobaciéon administrativa X | X X
inmediata y apoyo informativo.
3 Normativo
31 Actualizacion y publicacién de la Guia de Archivo X
"" | Documental 2025 - | . ]
Promover la organizacion documental de los archivos
| 3.2 | detrémite, ] | X | X X X X | X 1 X ‘ X X X
p
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVIS
Concluir conla evaluacién y en su caso implementacién | ‘
del Sistema Automatizado de Gestién y Archivo (SAGA) o ‘ . ‘
3.3 | eldisefio de un desarrollo propio. En colaboracion con la X ‘ X X X X X X X X X X [ X
Direcciéon de Tecnologias de la Informacién vy
Comunicaciones.

| 3.4 Refrendoanteel Registro Nacional de Archivos

| Promover la capacitacion del personal que integra el

Area Coordinadora de Archivos |
Concluir el proceso de validacion establecido por el ‘ ‘ ‘
‘ Archivo General de la Nacién para validar la ‘ | ;
3.6 | actualizacién de los instrumentos de control archivistico X X X X | X X X X X X X | X

=
>
>
X
>
>
x
>
X
>
<
>

(Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catdlogo |

de Disposicién Documental) [

el Archivo General de la Nacion.

Promover el uso de los instrumentos de control
3.7 | archivisticos actualizados que hayan sido validados por X X X X ‘ X X X X X X X | X

II. ADMINISTRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 sera sometido a consideracién del Director General del CENACE o quien
éste designe, de conformidad con el Articulo 28 fraccion III de la Ley General de Archivos; posteriormente sera publicado en
el portal electrénico del CENACE.

1. Planificar comunicaciones

La estrategia de comunicacion para actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, se realizara
como se muestra en la siguiente tabla:

El Area Coordinadora de Archivos serd la encargada de comunicar mediante oficios o correo electrénico conforme
corresponda el desarrollo e implementacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, asi como todo cambio que
se efectle en los procesos o normatividad en materia de archivos.

i
¥
™
\
N
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En tanto, las Unidades Administrativas seran las encargadas de determinar sus instrumentos de comunicacién interna a través

de sus responsables de archivo de tramite.

Rol

Informacion

Intercambia informacion con:

Medio de difusion

Periodicidad

generada
Objetivos y ,

s : : ; Reuniones. ;
politicas Area Coordinadora de Archivos. Trimestral.
institucionales.

Comunica Responsables de archivos de tramite y | Oficios Conforme al
objetivos y | concentracion y titulares de las Unidades | Correo electrénico.

i i . programa.
politicas. Administrativas
Planeacion, Area  Coordinadora de  Archivos, | Correo electrénico.
informes y | Responsables de Archivos de Tramite y | Reuniones. Trimestral.
proyectos. Colaboradores. Oficios.

. Area  Coordinadora de  Archivos, -
Necesidades ; Correo electronico. .
. Responsable del Archivo de - Trimestral.
operativas. i Oficios.
Concentracién y Colaboradores.
Responsable del Archivo de
Documentos e 5
; Concentracién y Responsables de | Correo electronico. Permanente.
tramitados. : fo ik
Archivos de Tramite.

2. Reporte de avances:

El Area Coordinadora de Archivos requerird a los responsables de los archivos de tramite y concentracion los reportes de

avances en las actividades realizadas de manera periédica mediante el uso del correo electrénico institucional.
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Matriz de riesgos

Proceses para el tratamiento Faltacincemplimiesto de.
Actividades de Asegurarel it gelos procesas de | mai (! N \acuerdos pors Ls transacridn de T
nivel Actividad iratamiento documentatque se ejecutana  |omolejecutanos porlss areas s irforRacian - dento o fusradel 5t _ |intems P s C
estructural través del Sistema Institucional de Archives  |queimagran el Sistema CENACE st
institucional ge Archives
Fallasenics elementostisicoso
wirtusles indicados por s SEGOB
pare slmacenar o procesar
|informacion
Falta o deficiente capaciiacion
|ascciada sl desempefic de ias
actividades especificasdet PADA
Hodificaciones en el marco
Gar . = \mrr_;almdelmu_m
i A an camiAos
Actividagesde de documentosen le Flasatormas Nacional de .
[a Plataforma Macicnal e i - T Simil =
nivel actwigss  |Tramsparencia ¥ ladispasicion de los ’ _ loperone  |iEXcines-csimiaes-a L Euemc  (Mogerads  |Remots  |Controlsga
documental documentos de comprobacion AL =
. s wnmcmnmmrauva Fau,?dsp‘lersmup.ata'l‘n“
accionzsestablecidasenel
PADA. ¢ desinteres 2n su
ejecuciondebidoals
desproporcitn de actividades
taborales.
Documentacion del CENACE
laborada e desapeps de las Faltadeconocimientsdalos
P %
rormatividad vigentey |relativas al PADAD a suamples,
Cumplimicnte de las dispesicionss aplicable snmaterisde carss o comisicn
smiznadas de la nomatividad wigente y erchives yvinculadascon
aplicabie i3 3¢ archivos. ia, €l ala i §Cs-
Actr:nﬂmﬂe actividad p " & | Iransps h tepalo Eiecucion de accionesde Tem;o:_o e p
regular lap: , LSC § ¥
docamentos. proteccich de datos debidn at iz falts de
per 2 uged & w3l
0% programas o proyectos. erEntosno contemplados on sy
La cptim de isedn ricial, o ALCH
1 gesticn documental del conirst no atendidos
CENACE.

Cuadrante III: Correspondiente a Riesgos Centrolados
Cuadrante IV: Correspondiente a Riesgos de Seguimiento
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e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el
Diario Oficial de |a Federacion el 05 de febrero de 1917; dltima reforma 15
de octubre de 2025.

e Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15
de junio de 2018; ultima reforma 19 de enero de 2023.

¢ Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, nueva ley
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de marzo de 2025.

e Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, primera
edicion del afio 2015, emitidos por el Archivo General de la Nacion.

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 28 de la Ley General de Archivos el .
presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, fue elaborado por el Area
Coordinadora de Archivos.

Reviso
, ) /
P S S
Lic. Rosa Isela Hernandez Rodriguez Ing. Rafael Adolfo Mercado Paredes
Encargada de Archivo Jefe de la Unidad de Adquisiciones
y Servicios

_Autorizé——

Lic. Marco Antonio Alejandro Mangas Meza
Responsable del Area Coordinadora de
Archivos =




